
 
 

VERVANGINGEN AANVRAGEN VIA HET STAGEPORTAAL 
 

Beste directie, 

 

In deze uitdagende tijden van lerarentekort blijven we als hogeschool zoeken naar mogelijkheden om 

onze stagescholen te ondersteunen in hun werking. We werken al heel wat jaren via het systeem van 

‘vervangingen’ waarbij onze studenten in de lerarenopleiding een halve of hele dag een klas overnemen 

wanneer de klasmentor een bijscholing of andere verplichting heeft. 

Vanaf dit academiejaar zullen deze vervangingen aangevraagd en opgevolgd kunnen worden via het 

stageportaal. In deze handleiding geven we stap voor stap weer hoe u dat kunt doen.  

Graag verwijzen we ook nog naar de website voor de afspraken m.b.t. de vervangingen (wie kan 

vervangingen aanvragen? Hoeveel vervangingen kan je aanvragen? Welke verwachtingen en 

afspraken zijn er?…). 

 

Bij vragen, onduidelijkheden of problemen kunt u steeds terecht op  

vervangingen.basisonderwijs.kempen@thomasmore.be 

of bij de praktijkcoördinatoren van onze opleidingen via 

praktijkbureau.basis.onderwijs@thomasmore.be  

 

Met vriendelijke groeten 

De praktijkcoördinatoren Educatieve Bachelor in het Lager of Kleuteronderwijs 

 

1. Een vervanging aanvragen 

Een vervanging kan je aanvragen via het stageportaal https://stages.thomasmore.be. Je meldt je aan 

met je inloggegevens en je kiest voor de organisatie waarvoor je een aanvraag wenst te doen. Je kan 

binnen een organisatie zowel voor lager als kleuteronderwijs een aanvraag voor vervanging doen. Je 

hoeft dus niet te wisselen tussen de twee organisaties. 

 

https://www.thomasmore.be/lerarenopleiding-de-kempen/stageinformatie-lerarenopleiding-kempen/vervangingen-dienstbetoon
mailto:vervangingen.basisonderwijs.kempen@thomasmore.be
mailto:praktijkbureau.basis.onderwijs@thomasmore.be
https://stages.thomasmore.be/


 
 
Als je een organisatie geopend hebt, zie je daar heel wat informatie staan m.b.t. de stages. Je kan de 

schoolgegevens (klassen, mentoren …) aanpassen, een overzicht van je studenten raadplegen … 

Onder ‘opgeven stageplaatsen’ kan je nu een nieuwe knop terugvinden: ‘aanvraag vervangingen’.  

 

Je komt terecht in een overzicht waar je je vervangingen voor jouw school kan aanvragen en opvolgen. 

Als je nog geen aanvraag deed, zal je hier nog geen opsomming zien staan. Eens je een aanvraag hebt 

ingediend, zal je je vervanging kunnen opvolgen.  

Opgelet! Je zie enkel vervangingen die in de toekomst liggen. Vervangingsaanvragen uit het verleden 

verdwijnen uit het overzicht.  

Als je klikt op ‘toevoegen aanvraag’ zal je een vervangingsaanvraag kunnen aanmaken. Je komt in 

volgend scherm terecht: 

 



 
 
Bij ‘school’ kan je je kleuterschool of lagere school selecteren en kan je nadien de bijhorende klassen 

aanklikken. Als een klas nog niet in de lijst staat, moet je dat nog eerst aanpassen bij ‘schoolgegevens’ 

in het stageportaal. Je kan er voor kiezen om geen klas aan te duiden indien studenten in meerdere 

klassen vervangen (bv. voor MDO-gesprekken doorheen de dag of een vervanging voor een leerkracht 

godsdienst).  

Onderaan kan je kiezen om je aanvraag ook te kopiëren naar andere momenten, kan je in volgend veld 

meerdere data aanklikken. 

 

Als je op ‘bewaren’ klikt, kom je opnieuw terecht in je overzicht en zie je de nieuwe aanvraag staan. Je 

kan een aanvraag wijzigen of verwijderen indien nodig (als er geen student aan gekoppeld is).  

 

2. Een vervanging opvolgen 

Studenten kunnen zich via een studententool inschrijven voor de aangevraagde data. Een vervanging 

is ingevuld als er studentgegevens staan onder ‘toegewezen student’. Dit betekent dat een student 

bewust heeft gekozen om de vervanging in jouw school of klas uit te voeren. Enkele dagen voor de 

vervanging neemt de student zelf contact met je op. Als je de studenten zelf al wil contacteren, kan je 

de gegevens van de student in uw overzicht raadplegen (naam en mailadres).  

 

Als u kiest voor ‘toon enkel met toegewezen studenten’ krijgt u een overzicht van de ingevulde 

vervangingen. 

 



 
 
Aanvragen bewerken of verwijderen kan alleen voor vervangingen die nog niet zijn ingevuld door een 

student. Je zal een waarschuwing krijgen met de vraag om contact met ons op te nemen zodat we alle 

betrokkenen op de hoogte kunnen stellen en het contract kunnen annuleren. 

 

 

Voorlopig kunnen we nog geen automatische melding voorzien bij het inschrijven door een student. 

Het opvolgen van de vervangingen kan je dus zelf via dit overzicht. Uiteraard zijn we steeds beschikbaar 

bij vragen. 

 

Praktijkcoördinatoren Turnhout – Vorselaar 

vervangingen.basisonderwijs.kempen@thomasmore.be 

praktijkbureau.basis.onderwijs@thomasmore.be   

 

  

mailto:vervangingen.basisonderwijs.kempen@thomasmore.be
mailto:praktijkbureau.basis.onderwijs@thomasmore.be

